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INTRODUCCION

Propdsito del Manual de Usuario

El objetivo del presente manual es proveer a los Usuarios del Sistema GENESIS una
herramienta de consulta para conocer la funcionalidad y la operatoria del sistema.
Comprende las pautas generales de sistema y la descripcibn de sus procesos

operativos.

¢ QUE ES GENESIS?
GENESIS es un sistema que permite a una persona, a través de Internet, darse

de Alta en el padron de Contribuyentes de la DGR. Una vez registrada en el
mismo, podrd empadronarse en los Impuestos sobre los Ingresos Brutos,
Agente de Retencién, Agente de Percepcién e imprimir los formularios y
constancias correspondientes. Presentado dichos formularios en la DGR Casa
Central o Delegaciones; a su solicitud se le entregara la Clave Fiscal para

acceder a las aplicaciones incluidas en DGR On Line.
Génesis paso a paso:

Si Ud. no es un contribuyente con clave fiscal asighada y desea inscribirse

en los padrones de la D.G.R. elegir la opcion

Elegir esta opcién Si NO ES
CONTRIBUYENTE con clave fiscal
asighada y desea:

» Inscribirse en los padrones

i ) de Contribuyentes y en los impuestos
o Usted esta accediendo desde:

RIS sobre los Ingresos Brutos, Agentes

DIRECCION 2 GinveRaL o Usuario (cutT/cuily: [
s Contrasefia: |

de Retencion, Agentes de

Percepcién, Fondo de Reparacion

SANTIAGO DEL ESTERO
Social...

Acceso a DGR Online, sin Clave Fiscal ... Géneéis,

Emisidn de cuotas de Morataria, Pagos ... etel > Imprlmlr cuotas de Ia.

Moratoria ley Nro.

Molver al sitio de la DGR

6813/06.

» Emitir boletas de pagos
Unicos y definitivos de
Ingresos Brutos anteriores
al afio 2007
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La opcién <lIngreso libre a DGR Online>, significa que cualquier persona que no
sea CONTRIBUYENTE de la DGR o no se haya Empadronado/Re-Empadronado
en Ingresos Brutos, a través de la Aplicacion SEIB habilitada hasta el

14/02/2007, puede acceder al Sistema de Empadronamiento GENESIS.

Procedimiento a seguir:

Hacer Clic en la opcion <Ingreso libre a DGR Online>

Registrar y completar los datos requeridos.

Imprimir los formularios correspondientes. (por duplicado)

Imprimir la constancia de inscripcién. (una copia)

Presentar personalmente los formularios con la documentacion requerida en la
DGR, casa central o en sus Delegaciones.

En el momento de confirmar su inscripcién ante el funcionario de la DGR, se le
asignara y entregara la clave fiscal oficial de la DGR (CFODGR) que le permitira
acceder al Sistema On Line.

Firmar el formulario de solicitud de Clave Fiscal y los formularios de
empadronamiento correspondientes. Después de cumplir con estos pasos
ya es “CONTRIBUYENTE” de la DGR y con clave fiscal asignada.

Ingresar a través de la pagina oficial de Rentas www.dgrsantiago.gov.ar, al link
DGR On Line.

Ingresar el nUmero de CUIT/CUIL (Usuario), —sin guiones ni barra, solamente

los digitos numéricos- la clave asignada y luego hacer clic en el botén

“Confirmar”.

Elegir esta opcién cuando el
usuario ya ES
CONTRIBUYENTE y tiene clave

fiscal asignada.

» Usted esta accediendo desde:
200.117.148.50

IJiI'.I:L'C‘IOf\‘ GENERAL o Usuario (CUIT/
; g Contrasefia:
SANTIAGO DEL ESTEKO
Acceso a DGR Online, sin Clave Fiscal ... Génesis,

Ernisian de cuotas de Moratoria, Pagos ... etc,

== Ingreso Libre a DGR Online

Molver al sitio de la DGR
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10. Cambiar la clave Asignada. La primera vez que ingrese, el sistema, le solicita el
cambio de la clave asignada por la D.G.R, de esta manera se asegura que la
contrasefia que registre solamente la conozca Ud..

A través de la siguiente pantalla ingrese en el campo Contrasefia Nueva una
clave numérica, alfabética o alfanumérica como minimo de 6 caracteres y como

méximo de 8; y para confirmarla registrela nuevamente en el campo

Confirmaciéon de Contrasefia y luego presionar el botéon Confirmar

Recuperar Contrasena

MNombre de Usuario {( Cuit/Cuil):
Nombre Completo:

Contrasefia Nuewa: [ %
Confirmacion de Contrasena: 45

Facultad del Titular

El titular podra autorizar a determinadas personas fisicas a trabajar con sus datos. La
DGR le asignara una clave fiscal propia a cada persona autorizada, de tal manera que,
ese usuario podra acceder via Web al sistema On Line con su niumero de Cuity su
Clave propia y unica.

Cuando ingrese al sistema como Contribuyente DGR o como usuario habilitado, le
aparecera en el margen superior izquierdo un box que le muestra la leyenda “Mis

Impuestos”, y al desplegar el mismo, apareceran los titulares que lo autorizaron a

acceder a sus cuentas, como se demuestra en la siguiente imagen:

|Mis Impuestos ;I\ PEREZ
1 gente de Retencidn Génesis Ingrezos Brutos _

| pUaN 1GHACIO PEREZ
Hcaro anatia

Rentas Online

Direccion General de Rentas de Santiago del Estero

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 4
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Debajo de este box, aparecera un menud horizontal dinamico donde cada boton refleja

los impuestos en los cuales estd empadronado el contribuyente titular seleccionado.

I @e de Parcepcidn figente de Retencidn Génesis Ingresas Brutb —

I ————

Rentas Online

Direccidn General de Rentas de Santiago del Estero
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GENESIS MODULO CONTRIBUYENTE

Este médulo permite empadronarse a una persona fisica o juridica como contribuyente,
y ademas, cuando es contribuyente de la DGR puede a través de este mdodulo registrar
las novedades o realizar modificaciones de sus datos.

IMPORTANTE: cada vez que efectle alguna modificacién en los datos, debe grabarlos e
imprimir los formularios en donde refleja las modificaciones efectuadas y presentarlas

en la DGR para que se confirme dicha informacién en las Bases de Datos.

INGRESO AL MODULO CONTRIBUYENTE

Referencias utilizadas en las ventanas

GEMESIS Cerrar sesidn

Menu Principal de Génesis

4

Versién Versidn Beta 0, Versién del framewark: 0.8.5

Ref. 1: Visualiza el Nombre del Sistema y/o datos del Contribuyente.

Ref. 2: Cierra la sesion iniciada por el Contribuyente y vuelve a la pantalla de ingreso
al sistema.

Ref. 3: Barra de Menu Vertical: Visualiza las opciones habilitadas para cada
contribuyente.

Ref. 4: Nombre de la Opcién a la cual esta accediendo el contribuyente.

Ref. 5: Area de Trabajo en donde se visualiza todos los iconos que permitiran acceder

a registrar y consultar la informacién del contribuyente.

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 6
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MENU PRINCIPAL GENESIS
> Si accede por primera vez al Médulo Contribuyente el sistema visualiza en el area de
trabajo solamente el Icono de alta:
Alta de Contribuyente: Permite dar de Alta a un nuevo
m contribuyente que ingresa por primera vez. Debe hacer clic en el
lta de Contribuyentes Icono, para comenzar a registrar los datos correspondientes, en
un formulario de Empadronamiento.
» Si no ha terminado de registrar todos los datos requeridos y cierra la sesion, el
sistema considera que el formulario queda pendiente de ser completado, por lo

tanto, cuando vuelve acceder le aparece el siguiente Icono:

Continuar Formulario Pendiente: Permite seguir con la carga
g de datos. Todavia no se confirmaron los datos en la Base de
Continuar can Fomularo Pendints Datos de Rentas, por ende, no se habilitaron los iconos de

impresion de las respectivas constancias y formularios.

Para facilitar la registracion de los datos, se ha conformado la siguiente estructura:

I_ Datos Generales: El Contribuyente debera ingresar los datos
=0
generales de la persona juridica o fisica segun corresponda.

Ingresar Datos Generales

ii,lﬁ Personas Fisicas: Permite ingresar los datos relacionados a la
Ty SR persona fisica que se estéa registrando.

I&ﬁﬁ' Persona Juridica: Permite ingresar los datos relacionados a la

Gl
Ingresar Persona Juridics persona juridica que se esta registrando.

|7 Domicilio Legal: Permite ingresar datos identificatorios del
Ingresar Domicilio Legal domICI|IO Iegal

Domicilio Comercial: Permite ingresar datos identificatorios del

Ingresar Domicilio Comercial

ol

Ingresar Domicilio Particular

domicilio comercial.

Domicilio Particular: Permite ingresar datos identificatorios del

domicilio particular.

X Integrantes: Permite registrar los datos de los integrantes de
Ingresar Integrantes una sociedad, ya sea fisicos o juridicos.

Sucursales: Permite ingresar los datos identificatorios del

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 7
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domicilio de las sucursales, de la persona fisica o juridica que

posean las mismas.
Ingresar Sucursales
Depodsitos: Permite ingresar los  datos identificatorios del
r_ domicilio de los depdsitos, de la persona fisica o juridica que
Oo01*) |7
§iraK .
= _ declara tener los mismos.
Ingresar Depositos
Herederos: Si registra que el titular ha fallecido y ademas esta
en juicio sucesorio con Declaratoria de Herederos, debera
X . . - .
I- ingresar los datos identificatorios de los herederos de la

Ingresar Integrantes

sucesion.

Los iconos tienen tres estados posibles:

Con la tilde de una cruz titilando, significa que en esa opcioén,
hay datos obligatorios para registrar y se deben completar.

Con la tilde de aceptacion, significa que, fueron completados
los datos requeridos en forma correcta. Pueden modificarse los

mismos, si fuera necesario.

Con la tilde del signo de Pregunta, significa que, son datos
que pueden ser completados en funcién de lo declarado por la

persona fisica o juridica.

Una vez completados los datos pertenecientes a la persona
Ef(f' fisica/juridica, debe grabarlos en la Base de Datos de la D.G.R,
Grabar Informacién haciendo clic en el icono.
De esta manera confirma la informacidon ingresada y esta lista para ser impresa en los
formularios correspondientes para presentarlos en la DGR Casa Central o

Delegaciones.

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 8
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El sistema visualiza los siguientes iconos:
Modificar Datos de Contribuyentes: Permite modificar algun
dato previamente registrado o bien, registrar algin otro omitido.
Cuando se produce esta accion, el sistema automaticamente
genera un nuevo formulario y anula el anterior.
Importante: ingresar a ésta opcion solamente cuando
ﬁ, guiera cambiar los datos registrados previamente o
Modificar Datos de Contribuyente agregar alg un otro.
Si solamente necesita consultar o ver algun dato, NO
ingrese a través de éste icono, porque modificara el
ndmero de formulario. Lo puede hacer a través del icono
Imprimir/Visualizar.

@ Imprimir/Visualizar: Esta Opcidon permite una vez registrados
y grabados todos los datos requeridos por el sistema, visualizar e
imprimir los formularios correspondientes.
@ Imprimir Constancia: Imprime la constancia de inscripcion
como contribuyente en la DGR.

Imprimir / Visualizar

Imprimir Constancia

Luego de esto el sistema habilitara los médulos de los siguientes Impuestos
para que se empadrone en aquellos en los cuales tributa:
Alta de Ingresos Brutos: Permite dar de Alta al contribuyente

en el impuesto sobre los Ingresos Brutos. Debe registrar datos

alta Ingresos Brutos de la persona fisica o juridica, de la actividad que realiza y de los

usuarios autorizados para el manejo de la cuenta.

Alta de Agente de Retencidon: Permite dar de Alta al

W contribuyente en el impuesto de Agente de Retencién. Debe
. registrar datos de los usuarios autorizados para el manejo de la

£lta Agente de Retencion

cuenta.

Alta de Agente de Percepcion: Permite dar de Alta al

contribuyente en el impuesto de Agente de Percepcion. Debe
=l
k2 Agente de Percepcidn registrar datos

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 9
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Botones
Los siguientes botones, son de uso comun en la mayoria de las ventanas del Sistema
Génesis. Cumplen las siguientes funciones:

Para grabar la informacion registrada en la Base de Datos de la

D.G.R. debe hacer doble confirmacion, es decir, presionar dos [P FEETIA

veces el Botén Aplicar Cambios.

Al presionar la primera vez este botdn el sistema realiza un

control de los datos ingresados, si estan correctos, emite el

mensaje “Por favor, confirme los datos”, caso contrario, le

marcara los datos erroneos. Cuando presiona por segunda vez

quedan confirmados en la Base de datos de la D.G.R.
Cerrar: Cierra esta pantalla y vuelve a la anterior sin registrar _
los datos ingresados/seleccionados
Ayuda: determinadas ventanas brindan la ayuda necesaria para
registrar debidamente la informacién en la opcién donde se

F—

encuentra.

A continuacioén se explicara cada uno de las opciones habilitadas:

DATOS GENERALES F

Ingresar Datos Generales

Tipo de Persona: El sistema determina de acuerdo al nimero de CUIT ingresado el
tipo de Persona: Fisica o Juridica, y lo visualiza.
CUIT/CUIL: Clave Unica de Identificacion Tributaria/Clave Unica de Identificacion
Laboral.
Motivo de la presentacion:
El sistema automaticamente determina el motivo dependiendo de la situacion del
Contribuyente:
A). — Primera Inscripciéon. cuando la Persona esta registrandose por primera vez
en el padrén de Contribuyente. (Alta de Contribuyentes).
B). — Madificacion: cuando el contribuyente ya presenté los formularios en la
DGR, y necesita agregar o cambiar algun dato. El sistema genera un nuevo
formulario, y por lo tanto, debe imprimir los formularios y constancia
correspondiente y ademas debe presentarlos nuevamente en DGR Casa Central

o Delegaciones.

Datos a Ingresar:

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 10
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Apellido y Nombre o Razéon Social: Consignar el Apellido y Nombre para las
personas fisicas o la Razdn Social para las personas juridicas que solicitan la
inscripcion, segun corresponda.

Datos Adicionales

Deberan consignar cantidades en los siguientes datos adicionales, si lo hubieran;
A). Empleados Permanentes

B). Empleados Transitorios

PERSONAS FISICAS mﬁ

Ingresar Persona Fisica

Permite ingresar datos relacionados a la Persona Fisica;
Segun las opciones que elija, el sistema habilitara sub-menlds de carga de datos
adicionales.
Titular
Apellido y Nombre: Ingresado en Datos Generales.
CUIT/CUIL: Clave Unica de Identificacion Tributaria, Clave Unica de ldentificacion
Laboral
Tipo de Documento: Seleccionar el tipo de documento a consignar, teniendo en
cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de Identidad>

* LC <Libreta Civica>

* LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de ldentidad>

* Otros -<Otro tipo de documento que no esté estipulado en la lista>
NUmero de Documento: El sistema coloca el niUmero de documento que lo extrae del
CUIT ingresado.

Sexo: Seleccionar entre Masculino o Femenino

Fecha de Nacimiento: Puede registrar la fecha con o sin A - SV
. . . Tl ror [o]s]

el caréacter separador “/”, si no lo coloca, el sistema Darm Lun Har Mie Jus vie Sab
1 2 3 4

después de validar la fecha asigna las barras de T3 10 500 5 s 5
19 ZD,;ZZ 23 24 25

separacion, o bien seleccionarla del calendario. [ Sedmarieda ™

Estado Civil: Consignar el Estado Civil, seleccionandolo de las siguientes opciones:

* Soltero/a * Divorciado/a
* Casado/a * Separado/a
* Concubino/a * Viudo/a

E-mail: Registrar la direccién de correo electrénico.

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 11
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Celular: En caso de poseer, consignar el niumero de celular, con su caracteristica de
zona correspondiente.
Fallecido?: Tildar este campo cuando la persona fisica ha fallecido.

Fecha de Fallecimiento: Consignar la fecha de defunciéon de la persona fisica.

Cényuge
Si la persona fisica declara estado civil casado, entonces debera completar los datos del
conyuge.
Apellido y Nombre: Apellido y Nombre de la Cényuge.
Tipo de Documento: Seleccionar el tipo de documento a consignar, teniendo en
cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de lIdentidad>

* LC <Libreta Civica>

* LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de ldentidad>

* No Definido <Otro tipo de documento que no estén estipulados en la lista>
Numero de Documento
CUIT/CUIL Coényuge: Clave Unica de Identificacion Tributaria, Clave Unica de

Identificacion Laboral

Fecha de Nacimiento: Puede registrar la fecha con o sin IR = S
el caréacter separador “/”, si no lo coloca, el sistema Darm Lun Har fie Jue vie 536
1 2 3 4

después de validar la fecha asigna las barras de 3 i) i i e
19 z0f21 22 23 24 25

separacion, o bien seleccionarla del calendario. [ Sobecimartotia ™

Sucesién _Indivisa

Sucesion: Tildar este campo cuando el titular ha fallecido, y esta realizada la sucesion
o en el inicio de la misma.
Estado de la Sucesion: De acuerdo a la situacion que se encuentre puede elegir entre
las siguientes alternativas

* Sin Juicio Iniciado

* Con Juicio Iniciado

* Con Declaratoria de Herederos
Lugar de fallecimiento: Indicar el lugar de fallecimiento, segin conste en la partida
de defuncion.
Nro. de Expediente de Sucesién: Consignar el NUmero de Expediente de la sucesion
Caratula del Expediente: Completar segun lo informado en la caratula del expediente

de la Sucesion.

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 12
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Juzgado donde se tramita: Seleccionar el juzgado de la siguiente lista en donde fue

tramitado la sucesién en caso de haberse iniciado la misma:

* Civil de Segunda Nominacién * Civil de Tercera Nominacion
* Civil de Cuarta Nominacion * Civil de Quinta Nominacién
* Civil de Sexta Nominacion * Paz de Primera Nominacion
* Paz de Segunda Nominaciéon * Paz de Tercera Nominacion

Persona Fisica Incapaz
Incapaz? Tildar este campo cuando la persona fisica tiene alguna incapacidad.

Motivo de la Incapacidad: Seleccionar entre algunos de los siguientes:

* Menor Puber

* Demente

* Sordomudo

* Menor Adulto
CUIT del Representante
Tipo de Documento del Representante: Seleccionar el tipo de documento a
consignar, teniendo en cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de Identidad>

* LC <Libreta Civica>

* LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de Identidad>

* No Definido <Otro tipo de documento que no estén estipulados en la lista>
NUmero de Documentos del Representante
Nombre del Representante
Rol del Representante: Seleccionar el tipo de rol que lo vincula con la persona fisica
incapaz que esta registrando entre:

* Padre o Tutor

* Representante Legal

* Curador

PERSONAS JURIDICAS 'f&‘“ﬁ

Ingresar Persona Jurfdica

Datos a ingresar de la persona juridica para completar el formulario:

Persona Juridica

Razdén Social: Consignar la Razén social de quien solicita la inscripcion.
Denominacién Social: Consignar la denominacién de la entidad juridica.

Naturaleza Juridica: Debera seleccionar la naturaleza Juridica entre las opciones que
muestre el sistema o por otras que surjan en fecha posterior a la confeccién de este
manual.

Registro Publico de Comercio

Se deberan completar con los datos solicitados en el Registro Publico de Comercio;

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 13
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Fecha de Inscripcion en Registro P. de Comercio: Consignar la fecha de inscripcion

en el Registro Publico o sino seleccionar desde el calendario.

Nro. de Inscripcion Reg. Publico de Comercio: Consignar el nimero de inscripcién

otorgado por el Registro Publico de Comercio.

Fecha de Inscripcion Reg. Publico de Comercio: R
Consignar la fecha de inscripcibn otorgada por el Ciorm Lun Har Hie Jue vie a6
1 2 3 4
Registro Publico de Comercio o sino seleccionarla desde 3 ) k) e e )
19 z0f21 22 23 24 25
el calendario. [ Semesimarfesin
Afio del Tomo: NUdmero del Tomo:
Del Folio: Al Folio:

Duracion (Afos): Cantidad de afios de antigliedad de la empresa.

Prorroga (ARos):

Mes de Cierre de Ejercicio: Consignar el mes de cierre del ejercicio anual de la
entidad, seleccionandolo de la lista de los meses.

Dia de Cierre de Ejercicio: Consignar el dia de cierre del ejercicio anual de la

entidad.

DOMICILIO LEGAL / COMERCIAL / PARTICULAR €  fBrx

Ingressr Domicibe Particular  Ingresar Damicilio Legal  Copiar desde Gomiclio Comercial

Se deberan completar los datos segun el formato al cual responde su domicilio. Si el
Contribuyente tiene un domicilio sin calle o sin barrio en los campos respectivos,

registrar la leyenda “SIN CALLE” o “SIN BARRIO” segUn corresponda.

Para registrar una localidad de la provincia, haga clic en el botén
Esta opcion le permite buscar una localidad determinada, Ingrese todo el nombre o

parte del mismo en el campo Buscar x Localidad y luego presione el botén buscar.

Basqueda de Localidades E

Buscar ¢ |
Localidad:

El sistema le desplegara la/s localidad/es que

eeee

Cédigo Localidad . .
B TS contenga las letras ingresadas, haga clic en el
2 ZEULALIAS
3 ZHERMANGS nombre para seleccionar la que Ud. necesita.
4 ZREPRESAS
7 Euanozs Automaticamente se graba el codigo
& 25 DE MAYQ DE BARNEGAS
7 25 DE MAYQ, ARMONIA, DEPTO. MORENG .
8 25 DE MAYQ, POZANCONES, DEPTOD, CHOYA Correspondlente.
9

28 DE MARZO

10 22 POZO

@ Una vez completado los datos de cualquier tipo
Copiar desde Domisiio Persanal de Domicilio (Legal, Comercial o Particular),

puede elegir copiar los datos ingresados de un

determinado domicilio, para evitar ingresarlos
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nuevamente. (siempre y cuando éstos coincidan

en sus datos)

Copiar desde Doricilio Legal

Esto lo puede hacer haciendo clic en el icono del

domicilio desde el cual quiere copiar los datos.

S,

Copiar desde Domicilio Comercial
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Teléfonos
Consignar los numeros de teléfonos y/o FAX correspondientes. Esto debe hacerse con el
siguiente formato: Codigo de Area y luego el nimero (sin colocar guiones o cualquier

otro caracter entre ellos)

SUCURSALES

Ingresar Sucursales

El sistema visualiza todas las sucursales que se dieron de alta. Muestra una lista

general con los siguientes datos de:

Denominacion de Sucursal Calle Vereda Puerta

Agregar Sucursales: Permite dar de alta a nuevas —-

sucursales.

Volver: Vuelve a la pantalla principal de carga de datos.

Barras de Navegacic')n: Permite moverse entre las distintas @ e e @
=
sucursales. Se pueden mover al primer registro de

sucursales, al ultimo, o entre los mismos

Botones Modificar / Eliminar Sucursales: Permite a 8

modificar/eliminar los datos ingresados previamente

Una vez que elige dar de alta una sucursal, tiene que ingresar la siguiente informacion:
Denominacién de Sucursal: Consignar el nombre con el cual se identifica la sucursal
que esta ingresando.

Completar los datos del domicilio de la sucursal segun el formato del mismo.

Teléfonos
Consignar los numeros de teléfonos y/o FAX correspondientes. Esto debe hacerse con el
siguiente formato: Codigo de Area y luego el nimero (sin colocar guiones o cualquier

otro caracter entre ellos)
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e f
DEPOSITOS 7

Ingresar Depositos

El sistema visualiza todos los depésitos que se dieron de alta. Muestra una lista general

con los siguientes datos de:

Calle / Vereda Puerta Localidad

Agregar Depdsitos: Permite dar de alta a nuevos [IFUTTIIFFTERETEN

depositos.

Volver: Vuelve a la pantalla principal de carga de datos.

Barras de Navegacion: Permite moverse entre los distintos @ @ é\ @
depésitos. Se pueden mover al primer registro de depésitos,

al ultimo, o entre los mismos

Botones Modificar / Eliminar Depodsitos: Permite a o

modificar/eliminar los datos ingresados previamente

Una vez que se elige dar de alta un nuevo depdsito, tiene que ingresar la siguiente
informacion:

Denominacion del depdsito: Consignar el nombre con el cual se identifica el depdsito
que esta ingresando.

Teléfonos

Consignar los nimeros de teléfonos y/o FAX correspondientes. Esto debe hacerse con el
siguiente formato: Codigo de Area y luego el nimero (sin colocar guiones o cualquier

otro caracter entre ellos)

HEREDEROS X

Ingresar Integrantes

El sistema visualiza todos los herederos de la sucesion que se dieron de alta. Muestra

una lista general con los siguientes datos de:

Nro. CUIT / CUIL Apellido y Nombre Rol en la Sucesion

Agregar Herederos: Permite dar de alta a nuevos herederos de W

la sucesion.

Volver: Vuelve a la pantalla principal de carga de datos.

Barras de Navegacién: Permite moverse entre los distintos @@@@
depositos. Se pueden mover al primer registro de depdsitos, al

ultimo, o entre los mismos
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Botones Modificar / Eliminar Herederos: Permite a8

modificar/eliminar los datos ingresados previamente

Datos a ingresar de los Herederos de la Sucesion para completar el formulario:
Datos ldentificatorios
Apellido y Nombre: Consignar el Apellido y Nombre del Heredero o del Administrador
de la sucesidon segun corresponda.
Rol en la Sucesioén: Puede seleccionar entre:

» Administrador de la sucesion

» Heredero

» Heredero Administrador
CUIT/CUIL: Clave Unica de ldentificacion Tributaria o Clave de Identificacion Laboral.
Tipo y Numero de Documento: Seleccionar el tipo de documento a consignar,
teniendo en cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de Identidad>

* LC <Libreta Civica> * LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de Identidad>

* Otro <Otro tipo de documento que no esté estipulado en la lista>

Sexo: Seleccionar entre Masculino o Femenino

Fecha de Nacimiento: Puede registrar la fecha con o sin IR = S
el caréacter separador “/”, si no lo coloca, el sistema Darm Lun Har fie Jue vie 536
1 2 3 4

después de validar la fecha asigna las barras de 3 i) i i e
19 z0f21 22 23 24 25

separacion, o bien seleccionarla del calendario. [ Sobecimartotia ™

Domicilio Particular

Se deberan completar los datos seguin el formato al cual responda su domicilio.

INTEGRANTES X

Ingresar Integrantes

El sistema visualiza todos los integrantes de la sociedad que se dieron de alta. Muestra

una lista general con los siguientes datos de:

CUIT / CUIL | Denominacién | Tipo de Rol del

Social Persona | Representante

Agregar Personas Fisicas o Juridicas: Permite dar de alta [FFRRIRITN NS

a nuevos integrantes, los cuales pueden ser Personas Fisicas

o Personas Juridicas.

Volver: Vuelve a la pantalla principal de carga de datos.
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Barras de Navegacion: Permite moverse entre los distintos @ @ G‘\ @
integrantes de la sociedad. Se pueden mover al primer

registro de integrantes, al Gltimo, o entre los mismos.

Botones Modificar / Eliminar Integrantes: Permite Qa8

modificar/eliminar los datos ingresados previamente

INTEGRANTES. PERSONAS FISICAS E X

Ingresar Herederos

Datos Identificatorios

Apellido y Nombre: Consignar el Apellido y Nombre del Heredero o del Administrador
de la sucesion segun corresponda.
CUIT/CUIL: Clave Unica de ldentificacion Tributaria o Clave de Identificacion Laboral.
Tipo y NUumero de Documento: Seleccionar el tipo de documento a consignar,
teniendo en cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de Identidad>

* LC <Libreta Civica> * LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de Identidad>

* Otro <Otro tipo de documento que no esté estipulado en la lista>

Sexo: Seleccionar entre Masculino o Femenino

Fecha de Nacimiento: Puede registrar la fecha con o sin RN -
el caréacter separador “/”, si no lo coloca, el sistema Borm Lun Har Mie Jus e 5ab
1 2 3 4
después de validar la fecha asigna las barras de B3 100 560 1 s 5
19 2021 22 23 24 25
separacion, o bien seleccionarla del calendario. [ ohemmartedi
Estado Civil
E-Mail Nro. de Celular

Domicilio Particular

Se deberan completar los datos segun el formato al cual responda su domicilio.

Vinculaciéon con la empresa

Fecha de Inicio del Vinculo: Consignar la fecha del Alta del vinculo con la Empresa,
también lo puede consignar por medio del calendario.

Porcentaje de Participacion: Consignar el porcentaje de participacion en la Empresa
en funcion del vinculo que tiene con ella.

Rol del Integrante: Elegir entre los roles que muestra el sistema.

Facultado a tramitar en DGR (con poder): Si o No.
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Sucesion
Fecha de Fallecimiento: Registrar el dia, mes y afo de la fecha de fallecimiento,
segun conste en el Acta de Defuncidon, también lo puede realizar por medio del
calendario.
Sucesion: Se tilda este campo cuando tiene sucesion o esta iniciado el tramite de la

sucesion.

INTEGRANTES. PERSONAS JURIDICAS X

Ingresar Herederos

Datos Identificatorios

Razdn Social: Consignar la Razén social de quien solicita la inscripcién.
Denominacién Social: Consignar la denominaciéon de la entidad juridica.
Tipo y Numero de Documento: Seleccionar el tipo de documento a consignar,
teniendo en cuenta los existentes en la siguiente lista:

* DNI <Documento Nacional de Identidad>

* LC <Libreta Civica> * LE <Libreta de Enrolamiento>

* Cl <Cédula de ldentidad>

* Otro <Otro tipo de documento que no esté estipulado en la lista>
Naturaleza Juridica: Debera seleccionar la naturaleza Juridica entre las opciones que
muestre el sistema o por otras que surjan en fecha posterior a la confeccion de este
manual.
Domicilio Particular

Se deberan completar los datos segun el formato al cual responda su domicilio.

Vinculacién con la empresa

Fecha de Inicio del Vinculo: Consignar la fecha del Alta del vinculo con la Empresa,
también lo puede consignar por medio del calendario.

Porcentaje de Participacién: Consignar el porcentaje de participacion en la Empresa
en funcion del vinculo que tiene con ella.

Rol del Integrante: Se puede elegir entre los roles que muestre el sistema u otros

que surjan con fecha posterior a la confeccién de este manual.
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GENESIS MODULO INGRESOS BRUTOS

Este mdédulo permite a un contribuyente:

» Empadronarse/re-empadronarse en el impuesto sobre los ingresos
brutos, segun corresponda,

» Informar modificaciones de los datos relacionados con el impuesto, y las
actividades declaradas,

» Declarar cudles son los usuarios autorizados para administrar el impuesto
por la Web,

» Solicitar baja definitiva en el Impuesto,

» Solicitar baja de la actividad,

» Reinicio o Reinscripcion en el Impuesto.

DATOS GENERALES @
Datos del Encabezado

Nro. de Formulario: Namero asignado por el sistema en forma automatica para el

formulario de Alta en el impuesto.

Motivo de la Presentacioén: para elegir el motivo tener en cuenta:

1. Si Ud no esta Empadronado / Re-Empadronado en el impuesto Ingresos Brutos
Motivo de la presentacion: elegir entre PRIMERA INSCRIPCION y RE-
EMPADRONAMIENTO.

2. Si Ud. ya esta Empadronado / Re-Empadronado en el impuesto Ingresos Brutos Y
tiene clave fiscal asignada
Motivo de la presentacion: elegir entre MODIFICACION y SOLICITA BAJA
segun corresponda.
Para tener en cuenta: si elige la opcién “SOLICITA BAJA” es porque Ud. cesa
su actividad comercial o pasa a ser Contribuyente de Convenio Multilateral.

Si desea dar de baja a una/s actividad/es en particular, debe hacerlo a través

de la opciéon ACTIVIDADES
Importante: El sistema no le generara periodos factibles de liquidacion a partir
de la fecha de baja registrada por el contribuyente, pero quedaran activos los

periodos anteriores a la cuenta para cualquier operatoria que sea necesaria.

3. Si Ud. ya solicité la BAJA en el impuesto y le fue otorgada por la DGR oportunamente
y desea RE-INICIARSE en el impuesto, el sistema automaticamente le asigna el motivo
de presentacion RE-INSCRIPCION.
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El sistema visualiza los siguientes datos de acuerdo a la informacién declarada en el
Moédulo Contribuyente:

CUIT/CUIL

Apellido y Nombre

Datos a ingresar:
Indicar si el contribuyente es profesional seleccionando en el siguiente campo

Profesional con titulo Universitario: SI o NO.

Datos del impuesto

Si el motivo de presentacion es:
- PRIMERA INSCRIPCION solamente debe registrar:
¢ Categoria: Elegir entre A o B.
¢ Tipo de Contribuyente: Seleccionar entre Comun, Grande o Temporario.
1. Fecha de Inscripcion: Ingresar manualmente la fecha de inscripcion de la

forma DD/MM/AAAA o bien haciendo clic en el icono del -calendario

- RE-EMPADRONAMIENTO debe registrar:
¢ Nro. de Padrén: Numero otorgado en la inscripcion en el impuesto.
¢ Categoria: Elegir entre A o B.
+ Tipo de Contribuyente: Seleccionar entre Comun o Grande.
¢ Fecha de Inscripcion: Ingresar manualmente la fecha de inscripcion de la

forma DD/MM/AAAA o bien haciendo clic en el icono del -calendario

¢ Lugar de Inscripcioén: Elegir del combo desplegable el lugar (delegaciones de
DGR u otros) en donde se realiz6 la primera inscripcién oportunamente.
- SOLICITUD DE BAJA debe registrar
¢ Motivo de la Baja: seleccionar entre Pase a Convenio y Cese de Actividad,
¢ Fecha de Solicitud de la Baja.
- MODIFICACION permite modificar los datos que estan editables de:
a. Datos Generales,
b. Usuarios habilitados,

c. Actividades, tanto para dar de baja una/s actividad/es en particular o dar de
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alta/s actividad/es, etc.

AFIP

Si el contribuyente esta categorizado ante la AFIP. Tildar el campo Categorizado?:
haciendo clic en el Box.

Situacion Actual ante el I1VA: seleccionar de la lista desplegable la que corresponda.

Fecha de Inscripcion: Fecha de Inscripcion en la AFIP.

Rentas Municipal

Completar los datos de empadronamiento en Rentas de la Municipalidad.
Legajo N°

Fecha de Inscripcion

ACTIVIDADES Jﬁt:
En esta pantalla visualiza una lista con todas las actividades registradas por el

contribuyente:

Cdédigo de Actividad

Actividad: Nombre de la Actividad.

Inicio de Actividad: Muestra la fecha de inicio de la actividad.

Baja: Cuando se pide la baja de una determinada actividad aparece S.

Fin de Actividad: Muestra la fecha en que fue dado de baja la actividad.

2. Para dar de Alta una actividad siga el siguiente procedimiento:

1. Debe hacer clic en el botén , luego de esto se le despliega

la siguiente pantalla que le permitira registrar la/s actividades

correspondiente/s.

O o T 1 T o
Cddigo: : o] -
Fecha de Inicio de Actividad: SO ﬁ

_—

2. Debe ingresar en el campo cédigo I° el cédigo de la actividad o bien
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hacer clic en el botén &-

Al ingresar a la pantalla de blisqueda y seleccién de Actividad, Ud. podra:

Seleccion de Actividad

Buscar x Descripcién: [

Buscar Actividades Profesionales: [~

RO
Codigo Actividad
11111200
11113201
11111202
11114700

11117100

COMPRA WENTA DE GANADO EN PIE
CRIA DE GANADO EQUINO
CRIA DE GANADO PORCING

11120100

11127600

11123600 PRODUCCION APICOLA

11124400

11131700 CULTIVO DE S0J4

CRIA ¥ ENGORDE DE GANADO BOVIND
VENTA DE GANADO EN PIE POR PRODUCTORES

CRIA DE AVES PARA LA PRODUCCION DE CARNE
CRIA Y EXPLOTACION DE AVES PARA LA PRODUCCION DE HUEVOS

CRIA Y EXPLOTAGCION DE GANADD CAPRIND,Y OTROS ANIMALES DE GRANIA NO CLASIFICADOS

3. Buscar:

» Actividades No Profesionales: ingresar las primeras letras o partes del

nombre de la actividad y luego hacer clic en el botén :

> Actividades

Profesionales:

tildar la

casilla

de

Buscar Actividades Profesionales: [ y Iuego presionar el botc')n 0

En ambos casos se le desplegara una grilla con las actividades correspondientes

4. Debera seleccionar haciendo clic en el cédigo de la actividad elegida.

Cadigo
83246500
93101203
93101204
93312000

93312001

93312002
93512003
93312004
93312005

93313901

5. Luego deberd completar

Actividad

INGEMIEROS EM COMPUTACION
PSICOPEDAGOGO/ A
PSICOLOGO/A

MEDICOS

MEDICCO OFTALMOLOGO

confirmada esta informacioén, se genera una linea en la grilla:

Cadigo Actividad

93312004 KIMESIOLOGO-FISIOTERAPEUTA
93312000 MEDICOS
Fli6l600 PLAYAS DE ESTACIONAMIENTO

3252500

Se8eeD
006006

53246500 INGEMIERCS EN COMPUTACION

Si necesita buscar una determinada actividad de la lista de

nombre de la misma en el campo *

apretar el botén :

SERVICIOS DE INVESTIGACION DE MERCADO

ODONTOLOGO A
FARMACEUTICOMA
KINESIOLOGO-FISIOTERAPEUTA
FONOAUDIOLOGO/A
BIOQUIMICO
la fecha de inicio de la actividad. Una vez
Inicio de : Fin de
Actividad Baja  4ctividad
01/01/2007 M ;i
14,/03/2007 M i
01/01/2007 I I
01/01/2007 s /i
20/02/2006 i
la grilla, deberéa ingresar el
seEr (] y
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6. Para dar de baja una actividad en particular siga el siguiente
procedimiento Importante: Unicamente en el caso de que Ud. tenga una
sola actividad y desee continuar tributando en el impuesto, debe dar de alta
primero la nueva actividad para luego solicitar la baja en dicha actividad.

Caso contrario, es decir, no desea continuar tributando debe hacerlo a través de

la opcion DATOS GENERALES @ y del campo MOTIVO DE PRESENTACION,

elegir “Solicita Baja”.

Cuando Ud. active la opcion GRABAR INFORMACION DGR E’FI el sistema
automaticamente, dara de baja a todas las actividades del padrén declaradas
oportunamente.

1. Hacer clic en el icono &

Le desplegara la siguiente pantalla

Actividad

EaEHnER cocnmnonsmocnamnnmoooEeNIEENoOKHaNKNNNEEONEEHCETNEEENANEHCCNEECNACCNNHAOCONACCONNCCCOCCENOIAC000CA0N00]

i 11124400@- CRIA Y EXPLOTACION DE GANMADO CAPRIMNG,Y OTROS
' CLASIFICADOS

Fecha de Inicio de

Actividad: 01/01/2007

Zolicita Baja de Actividad 7

7

2. Tildar en el campo Solicita Baja Actividad?

3. Confirmar la modificacién. Presionar dos veces el botén |

INGRESAR USUARIOS HABILITADOS @
El titular puede a través de esta opcion declarar cuales son las personas habilitadas o

autorizadas (Ejemplo: Apoderado, Contador, Conyugue entre otros) para administrar

sus datos, a través de DGR online.

Para dar de Alta un usuario debe hacer clic en el botén Luego se

despliega una pantalla, donde debe registrar los siguientes datos:
CUIT del Usuario autorizado
Nombre Completo del Usuario

Correo Electronico: este dato es opcional.

Luego de grabar esta informacioén le apareceréa todos los usuarios habilitados:

Nro Formulario: Cuit de Usuario Mombre completo Correo Electranico

1066070 PEFITO SAMCHEZ  pepito@mm.comm.ar @ )

> Para modificar datos del usuario habilitado hacer clic en el botén &
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» Para eliminar algin usuario habilitado hacer clic en el botén e

GRABAR INFORMACION EN DGR f§f

Una vez que completé todos los datos pertenecientes al Impuesto Ingresos Brutos de la
persona fisica o juridica, debe grabarlos, de esta manera queda confirmada la
informaciéon en la base de datos de la DGR vy lista para ser impresa en los formularios

correspondientes para presentar en Casa Central o Delegaciones.

BOLETA ANTICIPO POR INSCRIPCION
Si el motivo de presentaciéon es Primera Inscripcion, una vez grabada la informacion, se

habilita la opcién para imprimir la Boleta de Anticipo por Inscripcion.
1. Debe ingresar la fecha de pago de la Boleta manualmente, o bien,

seleccionarla desde el botdn del Calendario

2. Hacer clic en el botén .

CUIT:

:: Persona

Formulario Ko

Agregar f Cambiar Datos de Contribuyentes “er f Imprimir Formulario  Imprimir Constancia

:: Ingresos Brutos

Formulario M2

Fecha de pago

0z/03/2007 [

Agregar / Cambiar datos del Formulario Ver / Imprimir Formulario  Boleta de Anticipo por Inscripeidn

A
Posteriormente debera hacer clic en el botc’m.

Luego se abre la pantalla en donde muestra la boleta generada:

O

MANUAL DE USUARIO. SISTEMA GENESIS 26



DIRECCION GENERAL DE RENTAS

Imprimir. isma, haciendo clic en la opcién ARCHIVO / IMPRIMIR

desde el explorador o sino apretando el botén
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GENESIS MODULO AGENTE DE RETENCION
Este mddulo permite empadronar a un Contribuyente como Agente de Retenciéon y

registrar los usuarios habilitados para usar la cuenta del mismo.

MODULO AGENTE DE RETENCION .-
Hacer clic en el icom:o de los datos, luego de esto el sistema

=K

visualiza el icono de !nresarbates Genersles DATOS GENERALES. AL Hacer clic en esta opcion, se

despliegan los siguientes datos del encabezado:

N© Formulario: Asigna automaticamente el sistema
CUIT/CUIL del Agente de Retencioén
Motivo de la presentacion: Debe elegir entre las siguientes opciones segun
corresponda:
1. PRIMERA INSCRIPCION. cuando el contribuyente esta registrandose por
primera vez (Alta) en el padrén del impuesto.
2. RE-EMPADRONAMIENTO: cuando el contribuyente ya existe en el Padrén del

Impuesto.

Cuando el contribuyente ya presentd los formularios en la DGR, y a posterior necesita
agregar o cambiar algun dato. Al ingresar a este moédulo el sistema automaticamente
determina que el motivo es de MODIFICACION y cambia el numero de
formulario asignado anteriormente.

Después de confirmar la Modificacion correspondiente, debe imprimir los formularios y
constancia correspondiente y presentarlos nuevamente en DGR Casa Central o

Delegaciones.

Fecha de Inscripcion: fecha, asignada por el sistema, en la cual el contribuyente
realiza la inscripcion en el padrén del impuesto.

Razén Social o Apellido y Nombre segin corresponda

Tipo de Agente: Determinar el tipo de agente de retencién a la cual pertenece el
contribuyente, seleccionandolo de la lista desplegable.

Usuarios

El titular puede a través de esta opcidon declarar cuales son las personas habilitadas o
autorizadas (Ejemplo: Apoderado, Contador, Conyugue entre otros) para administrar

sus datos, a través de DGR online.
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Esta grilla permite registrar el/os usuario/s habilitado/s por el contribuyente, de tal
manera que, ese usuario podra acceder via Web con su numero de Cuit y su
Clave propia y Unica a la cuenta del impuesto del titular.
Debe ingresar los siguientes datos:

CUIT del Usuario autorizado

Nombre Completo del Usuario

Correo Electronico: este dato es opcional.

Luego de grabar esta informacion le aparecera todos los usuarios habilitados:

Nro Formulario: Cuit de Usuario Mombre completo Correo Electranico

1066070 PEFITO SAMCHEZ  pepito@mm.comm.ar @ )

> Para modificar datos del usuario habilitado hacer clic en el boténé.

» Para eliminar algin usuario habilitado hacer clic en el botén @

Botones
Agregar Usuario: Permite crear un nuevo registro para dar de alta  [PTPF TR

un usuario de Agente de Retencion

Aplicar Cambios: Debe presionar este boton dos veces para F—_

confirmar los datos cargados.

Cerrar: Cierra esta pantalla y vuelve a la anterior sin registrar los _
datos ingresados/seleccionados

Eliminar: Al tildar esta casilla, de un determinado CUIT vy

presionando el botén “Aplicar Cambios”, elimina la fila de la grilla.

GRABAR INFORMACION EN DGR r%*

Una vez que completd todos los datos pertenecientes al Impuesto Fondo de Reparaciéon
Social, debe grabarlos, de esta manera queda confirmada la informacién en la base de
datos de la DGR vy lista para ser impresa en los formularios correspondientes para
presentar en Casa Central o Delegaciones.

Imprimir/Visualizar: Esta Opcion permite una vez

registrados y grabados todos los datos requeridos por el LY

. . i i . . i Imprimir f ¥isualizar
sistema, visualizar/Ver e imprimir los  formularios
correspondientes.
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GENESIS MODULO AGENTE DE PERCEPCION

Este médulo permite empadronar a un Contribuyente como Agente de Percepcion y

registrar los usuarios habilitados para usar la cuenta del mismo a través de DGR online

MODULO AGENTE DE PERCEPCION

Hacer clic en el icono, para comenzar el ingreso de los datos, luego de esto el sistema

s Vo
=K

visualiza el icono de maresarostes cenerales DATOS GENERALES. AL Hacer clic en esta opcidn, se

despliegan los siguientes datos del encabezado:

N°© Formulario: El sistema genera automaticamente el nimero de formulario, una vez
confirmada la registracion de los datos
CUIT/CUIL del Agente de Percepcion
Motivo de la presentacion: Debe elegir entre las siguientes opciones segun
corresponda:

3. PRIMERA INSCRIPCION. cuando el contribuyente esta registrandose por

primera vez (Alta) en el padron del impuesto.
4. RE-EMPADRONAMIENTO: cuando el contribuyente ya existe en el Padrén del

Impuesto.

Cuando el contribuyente ya presentd los formularios en la DGR, y a posterior necesita
agregar o cambiar algun dato. Al ingresar a este médulo el sistema automaticamente
determina que el motivo es de MODIFICACION y cambia el numero de
formulario asignado anteriormente.

Después de confirmar la Modificacion correspondiente, debe imprimir los formularios y
constancia correspondiente y presentarlos nuevamente en DGR Casa Central o

Delegaciones.

Apellido y Nombre

Fecha de Inscripcion del Agente de Percepcion: fecha, asignada por el sistema, en
la cual el contribuyente realiza la inscripcién en el padréon del impuesto.

Usuarios

El titular puede a través de esta opcion declarar cuales son las personas habilitadas o
autorizadas (Ejemplo: Apoderado, Contador, Conyugue entre otros) para administrar

sus datos, a través de DGR online.
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Esta grilla permite registrar el/os usuario/s habilitado/s por el contribuyente, de tal
manera que, ese usuario podra acceder via Web con su numero de Cuit y su
Clave propia y Unica a la cuenta del impuesto del titular.
Debe ingresar los siguientes datos:

CUIT del Usuario autorizado

Nombre Completo del Usuario

Correo Electronico: este dato es opcional.

Luego de grabar esta informacioén le aparecera todos los usuarios habilitados:

Nro Formulario: Cuit de Usuario Mombre completo Correo Electranico

1066070 PEFITO SAMCHEZ  pepito@mm.comm.ar @ )

> Para modificar datos del usuario habilitado hacer clic en el boténé.

» Para eliminar algun usuario habilitado hacer clic en el botén @

Botones
Agregar Usuario: Permite crear un nuevo registro para dar de alta ~ [FTP RN

un usuario de Agente de Retencion

Aplicar Cambios: Debe presionar este boton dos veces para F—_

confirmar los datos cargados.

Cerrar: Cierra esta pantalla y vuelve a la anterior sin registrar los _
datos ingresados/seleccionados

Eliminar: Al tildar esta casilla, de un determinado CUIT vy

presionando el botén “Aplicar Cambios”, elimina la fila de la grilla.

GRABAR INFORMACION EN DGR r%*

Una vez que completd todos los datos pertenecientes al Impuesto Fondo de Reparaciéon
Social, debe grabarlos, de esta manera queda confirmada la informacién en la base de
datos de la DGR vy lista para ser impresa en los formularios correspondientes para
presentar en Casa Central o Delegaciones.

Imprimir/Visualizar: Esta Opcion permite una vez

registrados y grabados todos los datos requeridos por el o

. . i i . . i Imprimir f ¥isualizar
sistema, visualizar/Ver e imprimir los  formularios
correspondientes.
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GENESIS MODULO FONDO DE REPARACION SOCIAL

Este moddulo permite empadronar a un Contribuyente en el impuesto Fondo de

Reparacion Social y registrar los usuarios habilitados para usar la cuenta del mismo.

MODULO FONDO REPARACION
SOCIAL

Hacer clic en el icono, para comenzar el ingreso de los datos, luego de esto el sistema

=

visualiza el icono de marsarpatscenersl:s DATOS GENERALES. AL Hacer clic en esta opcion, se
despliegan los siguientes datos del encabezado:
N Formulario: Este numero lo Asigna automaticamente el sistema una vez
confirmada la registracion de los datos.
CUIT/CUIL del Agente de Retencioén
Motivo de la presentacion: Debe elegir entre las siguientes opciones segun
corresponda:

5. PRIMERA INSCRIPCION. cuando el contribuyente esta registrandose por

primera vez (Alta) en el padrén del impuesto.
6. RE-EMPADRONAMIENTO: cuando el contribuyente ya existe en el Padrén del

Impuesto.

Cuando el contribuyente ya presenté los formularios en la DGR, y a posterior necesita
agregar o cambiar algun dato. Al ingresar a este médulo el sistema automaticamente
determina que el motivo es de MODIFICACION y cambia el numero de
formulario asignado anteriormente.

Después de confirmar la Modificacion correspondiente, debe imprimir los formularios y
constancia correspondiente y presentarlos nuevamente en DGR Casa Central o

Delegaciones.

Fecha de Inscripcion: fecha, asignada por el sistema, en la cual el contribuyente
realiza la inscripcion en el padrén del impuesto.

Razén Social o Apellido y Nombre seguin corresponda

Tipo de Fo.Re.So.: Determinar el tipo de Contribuyente dentro del Impuesto Fondo de
Reparacion Social, seleccionandolo de la lista desplegable.

Usuarios

El titular puede a través de esta opcion declarar cuales son las personas habilitadas o
autorizadas (Ejemplo: Apoderado, Contador, Conyugue entre otros) para administrar

sus datos, a través de DGR online.
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Esta grilla permite registrar el/os usuario/s habilitado/s por el contribuyente, de tal
manera que, ese usuario podra acceder via Web con su numero de Cuit y su
Clave propia y Unica a la cuenta del impuesto del titular.
Debe ingresar los siguientes datos:

CUIT del Usuario autorizado

Nombre Completo del Usuario

Correo Electronico: este dato es opcional.

Luego de grabar esta informacion le aparecera todos los usuarios habilitados:

Nro Formulario: Cuit de Usuario Mombre completo Correo Electranico

1066070 PEFITO SAMCHEZ  pepito@mm.comm.ar @ )

> Para modificar datos del usuario habilitado hacer clic en el boténé.

» Para eliminar algin usuario habilitado hacer clic en el botén @

Botones
Agregar Usuario: Permite crear un nuevo registro para dar de alta  [PTPF TR

un usuario de Agente de Retencion

Aplicar Cambios: Debe presionar este boton dos veces para F—_

confirmar los datos cargados.

Cerrar: Cierra esta pantalla y vuelve a la anterior sin registrar los _
datos ingresados/seleccionados

Eliminar: Al tildar esta casilla, de un determinado CUIT vy

presionando el botén “Aplicar Cambios”, elimina la fila de la grilla.

GRABAR INFORMACION EN DGR r%*

Una vez que completd todos los datos pertenecientes al Impuesto Fondo de Reparaciéon
Social, debe grabarlos, de esta manera queda confirmada la informacién en la base de
datos de la DGR vy lista para ser impresa en los formularios correspondientes para
presentar en Casa Central o Delegaciones

Imprimir/Visualizar: Esta Opcion permite una vez

registrados y grabados todos los datos requeridos por el LY

. . i i . . i Imprimir f ¥isualizar
sistema, visualizar/Ver e imprimir los  formularios
correspondientes.
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